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JAVNO PREDUZECE ZA UPRAVLJANJE
MORSKIM DOBROM CRNE GORE

Broj: 0202-3133/3
Budva, 10.07.2023.godine

Na osnovu ¢lana 21. Statuta Javnog preduzeca za upravljanje morskim dobrom Crne Gore,
¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom sektoru
(“Sluzbeni list Crne Gore™ br.075/18 od 23.11.2018.godine), Upravni odbor Javnog preduzeéa
za upravljanje morskim dobrom Crne Gore na 43. sjednici, odrzanoj dana 10.07.2023.godine,
donio je Odluku br.0203-3044/10 o usvajanju

PRAVILNIKA O NACINU EVIDENTIRANJA I PLACANJA ULAZNIH FAKTURA

Clan 1

Ovim pravilnikom reguliSe se postupak evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura u Javnom
preduzecu za upravljanje morskim dobrom Crne Gore (u daljem tekstu: JPMD).

Clan 2

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhvataju iste izraze u
zenskom rodu.

Clan 3

Pod ulaznim fakturama smatraju se sve fakture koje JPMD dostavljaju dobavlja¢i po osnovu
isporuka sredstava (osnovnih sredstava, sitnog inventara, kancelarijskog materijala i dr.), robe,
materijala, kao i fakture za izvrSene usluge i izvedene radove.

Clan 4

Ulazne fakture se mogu dostaviti za isporuc¢enu robu i izvrSene usluge u skladu sa zaklju¢enim
ugovorima i drugim sprovedenim postupcima javnih nabavki, a u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama, Planu javnih nabavki i Planu koris¢enja sredstava za tekucu godinu.

Clan 5
Fakture koje su dostavljene Arhivi JPMD se zavode i na njih se stavlja prijemni pecat.

Nakon zavodenja i stavljanja prijemnog pecata u arhivi unose se u eDMS sistem, a nakon toga
iste se od strane referenta za poslove arhive dostavljaju Rukovodiocu Ekonomsko finansijske
sluzbe na dalju obradu.

Referent za poslove arhive je duZan da istog dana po prijemu faktura iste dostavi Ekonomsko
finansijskoj sluzbi.

Ukoliko je prispjela faktura koja se ne odnosi na JPMD (greska u dostavi), arhiva vraca takvu
fakturu posiljaocu uz propratni akt da se ista ne odnosi na JPMD i to evidentira kroz djelovodni

protokol (eDMS).
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Clan 6

Fakture koje su dostavljene JPMD putem poste, licnom dostavom, faksom, elektronskim putem
ili su dostavljene uz primljenu robu — materijal, ovjerava sluzbenik koji je odgovoran za prijem
robe/izvrienje usluge i koji je zaduZen za pracenje ugovora ili sprovodenje postupka javne
nabavke, kao i rukovodilac sluzbe u okviru koje je zaposlen sluzbenik.

Fakture za izvrSene usluge koje se odnose na tekuce i investiciono odrzavanje i ugovorene

usluge, ¢iji iznos zavisi od obima obavljenog posla pored zaduZenog sluzbenika i Rukovodioca
sluzbe ovjerava i Direktor JPMD.

Ovjeravanje faktura se vrsi nakon izvr§ene kontrole ispravnosti dostavljenih faktura (provjera
sadrzaja i raunske taCnosti fakture, uporedivanje fakture sa porudzbenicom, ugovorom,
ponudom, zapisnikom o prijemu robe, obra¢unskim dnevnikom, izvr§enim radovima i sl.).

Nakon zakljucenja ugovora ili drugog postupka za sprovodenje javne nabavke odlukom
Rukovodioca/Direktora zaduzuje se sluzbenik za pracenje ugovora odnosno sprovedene javne
nabavke, a u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, Planu javnih nabavki i Planu kori§¢enja
sredstava za tekuéu godinu.

Clan 7

Ukoliko faktura ne odraZava stvarnu isporuku roba ili usluga, sluzbenik koji je odgovoran za
prijem robe/izvrSenje usluge i koji je zaduZen za pracenje ugovora ili sprovodenje postupka
javne nabavke, je duZan odmah da kontaktira dobavljaca radi utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja i
ispravke fakture.

Provjera dostavljenih faktura vrsi se u saradnji sa drugim sluzbama JPMD, tako §to sluzbenik
za prijem robe/izvrSenje usluge i koji je zaduZzen za praéenje ugovora ili sprovodenje postupka
javne nabavke dostavlja pisani izvjestaj za plaéanje u vezi izvriene usluge ili isporuéene robe
i opreme.

U izvjestaju sluzbenik potvrduje da je faktura dostavljena u skladu sa zaklju¢enim ugovorom
ili ponudom i da je usluga/radovi uredno izvrSena. Pored sluZbenika izvjeStaj za placanje
ovjerava i Rukovodilac sluzbe.

Ispravnost fakture se potvrduje potpisom sluzbenika i tako Sto Rukovodilac sluzbe napiSe
“saglasan” i ovjeri potpisom fakturu.

Ukoliko se provjerom utvrdi da je dostavljena faktura neispravna, ista se uz propratni akt koji
sadrzi obrazloZenje vraca dobavljacu radi korekceije.

Clan 8
Nakon izvriene kontrole knjigovoda evidentira dostavljene fakture u Knjizi ulaznih faktura.

Unos u Knjigu ulaznih faktura vr$i kroz u Elektronsku evidenciju dobavljata i faktura
(djelovodnik program M&S 2 Open).

Prilikom unosa u djelovodnik, vr3i se pojedinatan unos svake fakture po dobavljatu, broju
fakture, vrsti troska i na taj nagin, jo§ jednom provjerava da li je dostavljena faktura ispravna.



Clan 9

Knjigovoda je duzan da po izvrSenoj kontroli ispravnosti fakturu sa prate¢com dokumentacijom
dostavi na potpis Rukovodiocu sluzbe za izvr§enu nabavku robe i usluga koja se odnosi na istu
i Direktoru.

Nakon potpisivanja faktura se vraca knjigovodi kako bi se izvrsilo placanje.
Clan 10

Knjigovoda provjerava da li ima dovoljno sredstava za placanje fakture, a ukoliko nema
sprovodi procedure obezbjedenja sredstava. Na fakturi upisuje sa koje budzetske pozicije se
vrsi placanje i priprema virman za placanje.

Priprema virmana se vr$i kroz program M&S 2 Open.
Clan 11

Po izvrSenom kreiranju virmana knjigovoda Stampa isti i dostavlja ga Rukovodiocu
Ekonomsko finansijske sluzbe ili Direktoru na ovjeru i odobrenje, ¢ime se potvrduje ispravnost
dokumentacije i pripremljenog virmana.

Clan 12

Ovjereni i odobreni virman za plac¢anje dostavlja se banci radi pla¢anja, dok se drugi primjerak
zajedno sa pratecom dokumentacijom zadrzava u Ekonomsko finansijskoj sluzbi na osnovu
kojeg se vrsi knjigovodstveno evidentiranje nastalih promjena.

Placanje moze izvrsiti elektronskim putem Rukovodilac Ekonomsko finansijske sluzbe koji je
ovlaséeno lice za pladanje.

Clan 13

Odlaganje dokumentacije se vr3i u registratorima. Tako odlozena dokumentacija spremna je za
knjizenje u Glavnu knjigu, koje vrsi knjigovoda.

Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i sastavni je dio Knjige internih procedura
Javnog preduzeéa za upravljanje morskim dobrom Crne Gore.

Qbradila:
Sef knjigovodstva
mr Milica Markovi¢, dipl.ecc
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